Guatemala, 29 de mayo del 2020 -
informe No. 005-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
/ Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

— De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
/ Servicios Técnicos Namero 164-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 7-2020, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura niimero 000035; Serie “B”.

Actividades realizadas

@) Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacién para las actividades artisticas;

b} Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

¢} Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacion y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para las actividades artisticas, culturales y
financieras del Departamento de Apoyo a la Creacidn;

d) Apoyar la conformacién de expedientes que respalden la programacion, ejecucion

— administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacidn;

e) Apoyar la gestion de procesos administrativos internos ante otros departamentos de
la Direccion General de las Artes;

f) Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Repdblica;

g) Apoyar en la elaboracién de la memoria de labores, matriz de seguimiento al plan
operativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo ala
Creacién;

h) Apoyar en la gestion de procesos administrativos internos de la unidad de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacién;

i) Ofras actividades afines al contrato.




Resultados Obtenidos
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Se apoy6 en la elaboracién de la Memoria de Labores del Departamento de Apoyo
a la Creacién Artistica.

Se apoyd en la elaboracion de la Matriz de Beneficiarios del Departamento de
Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoyd en la elaboracion de la Matriz de Seguimiento al POA del Departamento
de Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoyo en la conformacion de expedientes de liquidacién de pago programados
por ei Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, para su posterior ingreso ai
Departamento Financiero.

Se apoyd en la elaboracion de Pre érdenes en el Sistema Informatico de Gestion
~-SIGES-, para la posterior liquidacion de expedientes de pago del Departamento de
Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoy6 en la elaboracién de una base de datos de artistas que solicitaron apoyo
al Ministerio de Cultura y Deportes para la realizacion de actividades culivrales.

Se apoyé en la elaboracion de una base de datos por disciplina artistica, solicitada
por la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en la realizacién de una base de datos de Asociaciones y Colectivos
Artisticos y Culturales, solicitado por la Direccién General de las Aries.

Se apoyé en la comunicaciéon via correo electronico con artistas para la
reprogramacion de actividades culturales, solicitadas al Ministerio de Culura y
Deportes, programadas en mayo, que no pudieron llevarse a cabo por la
emergencia nacional.

Se apoyd en la alimentacion del registro de solicitud de cuota para pago de
expedientes. El archivo en mencién puede ser consultado en el siguiente enlace:
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hitps://docs.googie.com/spreadshasis/d/1 FVWEIVYI3QVESIyOOKDBROO-60YWOE
oTDPBLZIZAY fedifqid=580503578
f;

| ]

; I
"¢, Wilfzedo Roderico Gonaalez Gaiy
Jefe del Depto, Apoyo & Ia Creacid
Direccidn Genersl de las Artes
*tinisterio de Culbnra v Tienntig




